Tutulacak Defter Ve Dosyaların Saklama Süreleri

TUTULACAK DEFTER VE DOSYALARIN
SAKLANMA SÜRELERİ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARINDA ÜCRETSİZ VEYA BURSLU OKUTULACAK
ÖĞRENCİ VE KURSİYERLER HAKKINDA YÖNETMELİK
Dosya ve defter tutma 
MADDE 18 – (1) Kurum; burslu ya da ücretsiz okuyacaklarla ilgili ilan, başvuru, kurul kararları, öğrenci ve kursiyer listeleri, sonuçların tebliği ile ilgili yazılar ve benzeri evrakı okullar altı yıl; diğer kurumlar en az üç yıl muhafaza etmek üzere gerekli dosya ve defterleri tutmak zorundadır.
(2) Defter, dosya ve kayıtlar, istenen bilgileri içermesi ve yıl sonunda çıktısı alınması şartıyla kurum müdürlüğünce onaylanmak koşuluyla elektronik ortamda da tutulabilir.
ÖZEL MOTORLU TAŞIT SÜRÜCÜ KURSLARINDAKİ UYGULAMALAR
8- DEVAM-DEVAMSIZLIK VE YOKLAMA FİŞLERİ
3-Son derse giren öğretici, ders bitiminde yoklama fişini kurs müdürlüğüne teslim eder. Fişler kurs yönetimi tarafından parafe edilerek yoklama defterine aynı gün işlenir ve bir takvim yılı korunur.
11-EĞİTİM ÖĞRETİM 
9-Öğretici ve kursiyer tarafından imzalanmış olan takip formları kurs yönetimi tarafından onaylanarak 1 takvim yılı süresi kadar saklanır. 
18- DİĞER HUSUSLAR 
9-Aday Bilgi Defteri, Aday Başvuru Formu ve Sertifika Listesi dışındaki belgeler en az 3 yıl süre ile saklanır. 

NOT: Yönetmeliğimiz gereği zorunlu olmamakla beraber, Adaylarımızın Emniyet Müdürlüklerinde problem yaşamamaları için, Sağlık Raporu ve Savcılıkların da Aday Başvuru Formu ile beraber süresiz saklanmasında fayda vardır. 

